ppenzellerland. fﬁﬁ’

Vom Bodensee bis zum Séntis Ain

Appenzellerland Tourismus ist die Tourismusorganisation des Appenzellerlands. Ihnre Hauptaufgaben sind die
Information der Géste, die Férderung touristischer Leistungstrager und die Angebots- und Dienstleistungsge-
staltung. Im Fokus stehen dabei immer der Gast und die Region.

Flr unser Team in Appenzell suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine kreative, selbststéndige und
engagierte Persdnlichkeit mit engem Bezug zum Appenzellerland als

Leiterin Back Office inkl. Buchhaltung 80-100 %

Ihre Hauptaufgaben

¢ Buchhaltung inkl. Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung (Abwicklung des Zahlungsverkehrs im Abacus)
e Monats- und Quartalsabschliisse

¢ Koordination Jahresanschluss und Revision

e Lohnbuchhaltung

¢ Personaladministration & Arbeitszeitkontrolle

¢ Abrechnung Gutscheinverkauf und Ticketvorverkdufe

o Administration Bundesamt fur Statistik (BfS), Logiernachte- und Kurtaxenabrechnung
o Administration Wanderweg-Wesen / Wegmacherrapporte

e Buchhaltung von Dritten fihren

¢ Protokollfihrung fir diverse Sitzungen

o Assistenz des Geschéaftsfiihrers

Ihr Profil

e Erfahrung in der Finanzbuchhaltung

e Erfahrung in der Lohnbuchhaltung sowie im Personalwesen

¢ Abacus - Kenntnisse von Vorteil

o Exakte, selbststéndige und zuverlassige Arbeitsweise mit grosser Eigeninitiative, vernetztes Denken, hoher
Flexibilitdt und Teamfahigkeit

¢ Erfahrung mit administrativen Tatigkeiten und im Umgang mit gédngigen IT-Systemen wie MS Office

¢ Kenntnisse der Region, lokale Verankerung und grosse Leidenschaft fur das Appenzellerland

¢ Gute Deutschkenntnisse

Wir bieten

o Abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit mit grosser Eigenverantwortung
o Mitarbeit in einem motivierten und dynamischen Team

e Spannendes Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum

o Attraktive Anstellungsbedingungen

Spricht Sie diese neue Aufgabe an?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Lohnvorstellung an:

Simone Mesmer, Leiterin Back Office
simone.mesmer@appenzellerland.ch
Hauptgasse 38, 2050 Appenzell, Tel. +4171788 96 35, appenzellerland.ch


http://www.appenzellerland.ch/

